Jak pouzivat v APSi nové nastroje GDPR

Evidence dlvod( zpracovani osobnich Udaju je novy nastroj v APSi, ktera Vam pom(ze splnit nové
povinnosti vyplyvajici z nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajl a o volném pohybu téchto udaja.

Nicméné neni nutné jej pouzivat. MUZete se rozhodnout pro jiny, pro tento ucel specializovany
produkt nebo feseni sluzbou tfeti strany. Pokud se po precteni tohoto ndavodu rozhodnete
nepouzivat nastroje GDPR v APSi, doporucujeme je vypnout v nastaveni.

Vypnuti provedete takto: Nastaveni -> Spole¢né parametry 1 -> zdlozka Historie + GDPR -> parametr
,0bvykly pocet dni pro trvani divodu Obchodni smlouva“” nastavte na hodnotu -1 (minus jedna).

(stru¢ny navod)

Na hlavni plode programu zvolte zalozku , U¢etnictvi“ kde naleznete nové tlacitko , Evidence GDPR".
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Kliknéte na néj a z menu vyberte ,Divody zpracovani osobnich udaji”.
Zobrazi se Vam nékolik preddefinovanych davod( (ucel(). Ty budou ve vétsiné pripadli postacovat.
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Pokud charakter ¢innosti vasi firmy vyZaduje dalsi dGvody, zde je doplnte. Pfi zapisu ne nutné zadat

né&jaké ID dlivodu. Poufijte libovolna &isla vy$si ne? 10. Cisla do 10 jsou rezervovana pro systém.
Pokud mate vice stfedisek, zadejte nové dlvody na vsech strediscich se stejnymi ID a texty.

Z uvedenych ucell je z pohledu APSi dlileZita ,,0bchodni smlouva“. To je prozatim jediny dlvod, ktery
nabizi automatické sledovani konce jeho platnosti u jednotlivych zakaznika.



Po pfipadném doplnéni dlivod( zpracovani zaviete seznam divodU a spustte adresaf. Zde naleznete

nové tlacitko s napisem GDPR.
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Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi evidence divodu (ucelll) zpracovani osobnich udajd, ktera se
vaze ke konkrétni osobé (subjektu) z adresare.
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Zde mUZete vést kompletni evidenci a zapisovat jednotlivé dlvody s Gdaji:
datum vzniku dlvodu, konec platnosti diivodu (s moznosti platnosti do odvolani), pfipadné dalsi

popis dlvodu nebo poznamky.

DuleZity je datum konce trvani dlivodu. Ten je rozhodujici pro vystup informaci (tisk sestav),
které budou slouzit k dalSimu rozhodovani, kdy a jak naloZite s evidovanymi osobnimi dlivody
subjektu.

DavodU ke zpracovani osobnich Gdajl pro kazdy subjekt mlzZe byt v evidenci neomezené mnoizstvi a
mohou se opakovat. Napfiklad divod ,Jiné smlouvy“ zde bude nejcastéji zapsan s kazdou jednotlivou
smlouvou, kterou s konkrétni osobou uzavrete, pokud tato smlouva zavadi dlivody pro GDPR.

Evidence dale sleduje, kdo a kdy Udaje zapsal, pripadné naposledy zménil.



Ke kazdému jednotlivému dlvodu v evidenci si mlzZete (v pripadé potreby) dale zapisovat historii
vSech zmén, k jakym doslo v prlibéhu ¢asu. To provedete na zaloZce ,,zmény v divodu“. MUze
vypadat napf. takto:
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Automaticka evidence dlivodu ,,Obchodni smlouva“

Nejcastéjsim divodem pro evidenci osobnich udajli osob u obchodnich firem je nutnost vyplnéni
téchto udaju v danovych dokladech nebo nutnost evidence pro ucely poskytovani zaruky na zbozi.

APSi za timto ucelem definuje divod ,Obchodni smlouva“ a nabizi automatické udrzovani data
platnosti tohoto dlivodu u jednotlivych osob evidovanych v adresafi (odbératel(l i dodavateld).

S kazdym novym dokladem vystavenym v priibéhu zpracovani obchodniho pfipadu je kontrolovan

a posouvan datum platnosti dlivodu o nastaveny pocet dn(.

Pocet dn( si nastavite v nastaveni parametr( programu podle vlastni Gvahy. Napfiklad pro dodrzeni
zaruky jsou potieba obvykle 2 roky (730dnd-to je prednastaveno). UvaZzujme ale dal. Podnikatel musi
ukladat doklady pro kontrolu finanénim ufadem 4 roky nebo az 10 let pokud je platcem dph. To mize
byt az 3650 dnd.

Nastaveni provedete takto: Nastaveni -> Spole¢né parametry 1 -> zalozka Historie + GDPR ->
parametr ,,0bvykly pocet dnl pro trvani dlivodu Obchodni smlouva“ nastavte na pfislusny pocet dnd.

GDFR

obvykly po€et dnd pro trvani ddvodu "Obchodni smlouva” - 730

obnova Udajl o trvani divodu "Obchodni smlouva® u viech subjekth

Pak kliknéte na tlacitko ,,obnova udajd o trvani didvodu obchodni smlouva u vsech subjekt(”



Program projde vsemi doklady v databazi (véetné archivu pohyb() a vyhleda ke kazdému subjektu
posledni obchodni doklad. Na jeho zakladé automaticky vytvofi v evidenci GDPR divod ,,Obchodni
smlouva“ a nastavi u néj konec platnosti na den vystaveni dokladu + nastaveny pocet dnll. Do
poznamky k dlivodu uvede, na zakladé jakého dokladu byl vypocitan konec platnosti divodu.
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Vystupni informace z evidence GDPR

Pod tlaéitkem ,Evidence GDPR“ na zalozce , Ucetnictvi naleznete dvé sestavy.

1. Pfehled evidovanych subjektd bez divodu.

GDPR Viechny subjekty bez platnych divody k evidenci k 15.05.2018

partner _subjekt

duvod

Stranka 1
platnost do

1 Ales Pernica

subjekt bez divodu

2 Milan Kotek

subjekt bez duvodu

5 prode] puit

subjekt bez divodii

11 ACI

subjekt bez diivodi

12 APM

subjekt bez divod(

13 STAHLGRUBERCZ

subjekt bez duvodu

14 AUTOKELLY

subjekt bez diivodii

15 AUTOPARTNER

subjekt bez diivodii

16 CEMPOL

subjekt bez divod

17 ELIT

Obchodni smiouva

23.01.2014

18 GENEI

subjekt bez duvodu

19 HART

subjekt bez diivodii

20 MG PARTS

Obchodni smiouva

01.08.2015

21 MOTOPROFIL

Obchodni smiouva

12102013

22 TROST

Obchodn( smiouva

28.04.2016

23 MOTOROL

Obchodni smiouva

25.07.2012

Tato sestava informuje o vSech evidovanych subjektech, u kterych neexistuje Zadny divod pro
zpracovani osobnich Gdajd nebo skoncila jeho platnost. Uvadi subjekty z adresare i z jeho archivu.



2. Ptehled evidovanych subjekt( s ddvody.

GDPR Vybrané subjekty s platnymi diivody k evidenci k 15.05.2018

. Stranka 1
partner _ subjekt duvod platnost do

2 Milan Kotek Obchodni smiouva 16.05.2020

Souhlas do odvoldni

Jiné smlouvy 31.12.2020

11 ACI Obchodni smiouva 12.05.2020

12 APM Obchodni smiouva 12.05.2020

Tato sestava informuje o viech evidovanych subjektech, u kterych existuje jeden nebo vice divodli
pro zpracovani osobnich Gdajd a trva jejich platnost. Uvadi subjekty z adresare i z jeho archivu.

Snazili jsme se vytvofit maximalné jednoduchy nastroj, ktery usnadni (a pokud je to mozné i
automatizuje) ukoly spojené s natizenim GDPR.
Ktery Vam poskytne zdkladni mechanismus pro evidenci a zaroven Vas neodradi.

Uvédomujeme si, Ze uplatfiovani GDPR v praxi pfinese do budoucna dalsi podnéty na jeho Upravy a
rozvijeni.

Jiz nyni chystame v pfisti verzi APSi dalsi nastroje:

Automatické a hromadné vymazani osobnich Udajl napftic celou databazi APSi u zvolenych subjekt(.
Kompletni vypis informaci pro subjekt o Udajich, které o ném evidujete a to jak v tiskové, tak i
elektronicky prenositelné formé).

Synchronizaci celé evidence GDPR mezi pobockami.

V soucasné verzi programu jsme dale rozsitili moznosti zabranéni pristupu k informacim o
jednotlivych subjektech. V nastaveni -> Spole¢né parametry 1 -> zalozka , hesla-opravnéni*
naleznete moznost nastavit nové heslo ,,GDPR heslo pro exporty dat z programu APSi“. Pokud jej
nastavite, budou jim chranény vSechny obecné exporty z tabulek APSi do soubor( Excelu, XML nebo
dbf formatu (pravé tlac. mysi nad jakoukoli tabulkou).

Timto heslem jsou dale chranény ptistupy na zalozky Servis -> Export a import dat + Export do
externiho Ucetnictvi.

Dale v menu ,,Prehledy” byla doplnéna mozZnost nastavit opravnéni pfistupu na vice tlacitek
prehledd, které poskytuji informace o jednotlivych subjektech. Bude-li Vam tato ochrana chybét i
nékde jinde v APSi, nevahejte nas kontaktovat.

Dékujeme, Ze vyuZivate nase sluzby.

V4% tym APSi



