Uzavérka skladu a otevreni nového roku v APSi

Tento navod popisuje operace potrebné k uzavreni skladu na konci roku a pripravu programu k zahajeni
prodeje v roce novém.

Ukolem uzavérky je provedeni téchto operaci:

a. vSechny prijemky, vydejky, faktury, paragony, prevodky a spotfeby uplynulého roku se zapisSi do archivu
pohyb{ zboZi a budou odstranény.

b. nevyfakturované vydejky zboZi (dodaci listy) se prevedou do nového roku jako neskladové polozky, aby
mohly byt v budoucnu vyuctovany.

c. pocatelni stav zbozi na skladovych kartédch pro novy rok se nastavi podle inventury nebo koncového stavu
uplynulého roku.

d. bez zmén budou pro novy rok zachovany vSechny seznamy (adresar,zaméstnanci,slevy .....)

e. 0 vymazani nebo ponechani zbylych (nevyfizenych) objednavek zdkaznikl a dodavateld rozhodnete sami
béhem provadéni uzavérky.

Pro spravné vykonani uzavérkovych operaci od uzivatele vyZzadovana zakladni znalost prace na PC a
to predevsim kopirovani souborti a vytvareni sloZek.

1. Ve svém pocitaci vytvorte kopii celého programu vcetné vsech dat tak, aby jste byli schopni tuto
kopii kdykoliv oddélené spustit. Do této kopie budete nahlizet kdykoliv bude-li zapotFebi zobrazit
data uplynulého roku.

Kopii vytvorite napriklad takto: vSechny soubory potfebné k vytvoreni kopie celého programu vcetné dat jsou
obsazeny v hlavni slozce programu (standardni jméno slozky je APSi a byva umisténa na disku C: Vaseho
pocitace nebo serveru). Vytvorte si v pocitaci novou slozku do které bude uloZzena kopie programu. Slozka
pojmenujte napriklad "APSIXXXX" kde XXXX je Cislo roku. Cely obsah hlavni slozky programu zkopirujte do
zalozni slozky.

Spusténim souboru apsi.exe v zalozni slozce vyzkousejte zda Ize zalohu spustit. Pokud je vSe v poradku,
pokracujte bodem 2.

2. V hlavni sloZce programu spustte program "manager.exe" Kliknéte na tlacitko s nadpisem "Funkce". Vyberte
zalozku "Ukonceni roku". Zde postupné kliknutim na prislusna tlacitka provedte kroky 1 - 7. Dale podle
vlastniho uvazeni provedte kroky 8, 9a nebo 9b a 10. Dale provedte krok 11 a 12.

Pokud jste provadéli fyzickou inventuru vcéetné zapisu do pocitace provedte krok 13b. Pokud jste inventuru
neprovadéli provedte krok 13a.

3. Ukoncete program "manager.exe"
4. Spustte program "apsi.exe"

5. V nastaveni spolecnych parametrl programu. Na zaloZce "Prostfedi" upravte parametr "Zpracovavany rok".
Na zélozce "Cislovani a zamykani doklad{" nastavte &islovani dokladll pro novy rok a nastaveni uloZte.

6. Spustte menu "Servis" a zde na zélozce "OBCHOD-SKLAD" spustte funkci "PFepodet mnoZstvi na skladovych
kartach podle dokladd.

TiM JE UZAVERKA SKLADU HOTOVA



