Jak provést inventuru v programu APSi

Tip:
Vyvarujte se zasadni a presto Casto se opakujici chyby. BEhem provadéni inventury neprodavejte zbozi !
Doporuceni:

Pfed inventurou spustte v programu APSi - v menu "Servis" - na zdlozce OBCHOD-SKLAD funkci "Pfepocet
mnozstvi na skladovych kartédch". Tato funkce opravi vSechny chyby které mohly nastat béhem provozu pfi
zavadach sité nebo vypadku napajeni pocitace apod.

POZOR - tato funkce probihd pomé&rné dlouho a &as potfebny pro jeji provedeni miZe dosahovat v zavislosti
na mnozstvi skladovych karet a rychlosti pocitace i nékolik hodin. Proto doporucujeme nechat provést tuto
funkci napfiklad pres noc pred dnem kdy chcete provadét vlastni inventuru.

Postup provedeni inventury:
1. pfed zahajenim inventury provedte zalohu Vasich dat a peclivé ji uschovejte.
2. V programu APSi vyberte menu "Funkce" a prepnéte se na zalozku "Inventura skladu"

3. Kliknéte na tlacitko "Krok 1 - Zahajeni inventury" a urcete rozsah inventury.
Pokud budete provadét inventuru celého skladu zapiste pouze Cislo skladu do pole "Sklad". (to je také jedina
povinna hodnota kterou program vyzaduje zadat)

4. Kliknéte na tlacitko "Krok 2 - Vynulovat inventuru"
Timto krokem odstranite pFipadné "zbytky" zapsanych tdajli z predchozich inventur.

5. Pokud si prejete vytisknout seznam zbozi do kterého budete ve skladu zapisovat nalezené mnozstvi,
vytisknete jej tlacitkem "Krok 3 - Vytisknout inventurni archy"

6. Provedte fyzickou inventuru a zjisténé stavy zboZi zapiste do pocitate podle nasledujiciho bodu. Zapis
miZete provadét soucasné na viech poéitacich v siti.

7. Kliknéte na tlacitko "Krok 4 - zapsat inventurni mnozstvi". Tim bude spustén formular skladu a posledni
sloupec vpravo v seznamu zbozi bude nasvicen Cervené. Postupné vyhledavejte jednotlivé druhy zboZzi a po
jejich nalezeni stisknéte na klavesnici CTRL+ENTER a doplfite do ¢erveného sloupce mnozstvi které jste zjistili
fyzickou inventurou. Zapsané mnozstvi potvrdte stiskem ENTER.

8. Po zdpisu inventury do poditale se vratte opét do menu "Funkce" a pFepnéte se na zdlozku "Inventura
skladu" Pokud si prejete vytisknout inventurni rozdily, mlZete tak ucinit pomoci tladitka "Krok 5 -
Vytisknout inventurni rozdily".

9. Dalsim krokem ktery je nutné provést je vlastni srovnani skladovych zasob vykazovanych pocitatem se
zapsanou inventurou. Toho se dosdhne tim Ze bude automaticky vytvorena nové vydejka zbozi do které
program zapise zjisténé inventurni rozdily (zjisténa manka budou ze skladu vydana a prebytky budou na sklad
prijaty).

Vytvoreni tato vydejky provedete tlalitkem "Krok 6 - Opravit rozdily (vytvorit vydejku)".

Vydejka se vytvori ve vydejkach skladu 2 - spotiebé.

10. Poslednim krokem inventury je jeji ukonceni tlacitkem "Krok 7 - Ukonéeni inventury".

11. Jako posledni krok doporucujeme nyni provést dalsi zdlohu dat (po inventure) a opét ji peclivé uschovat.
Pfes veskerou snahu vSech na inventure zucastnénych osob dochazi Casto k chybam pfi scitani zbozi i pfi
zapisovani inventury do pocitace. Jiz brzy po inventurdch po zahdjeni provozu byvaji zjistény prvni zavady.
Pouze kontrolou radné zalohy dat vytvorené ihned po inventure lze zjistit jak zavady vznikly pfipadné kdo je

zapfricinil.

TiM JE HOTOVO.

PFrijemnou inventuru Vam preje kolektiv APSi



